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УКРАЇНА

І Ч Н Я Н С Ь К А    М І С Ь К А    Р А Д А

РОЗПОРЯДЖЕННЯ

03 лютого 2022 року                          м. Ічня                                                       №20 


	Про внесення змін до розпорядження 
міського голови від 20.07.2021 року №186 «Про затвердження Інструкції з діловодства в Ічнянській міській раді та її структурних підрозділах» 

	


	
	З метою забезпечення дотримання державних стандартів з діловодства та архівної справи в Ічнянській міській раді та її структурних підрозділах, відповідно до постанови Кабінету Міністрів від 17.01.2018 року №55 «Деякі питання документування управлінської діяльності» та у зв’язку з введенням в дію ДСТУ 4163:2020 «Уніфікована система організаційно-розпорядчої документації. Вимоги до оформлення документів», затвердженого ДСТУ ДП «УкрНДНЦ» від 01.07.2020 №144 (чинний з 01.09.2021 року), керуючись пунктом 20 частини 4 статті 42 Закону України  «Про місцеве самоврядування в Україні»,
ЗОБОВ’ЯЗУЮ:
1. Внести до Інструкції з діловодства в Ічнянській міській раді та її структурних підрозділах (далі - Інструкція), затвердженої розпорядженням міського голови від 20.07.2021 № 186 «Про затвердження Інструкції з діловодства в Ічнянській міській раді та її структурних підрозділах», такі зміни: 
1.1 У п.2 та п.9 слова «ДСТУ4163-2003» замінити словами «ДСТУ 4163-2020»;
1.2 Додаток 1 до Інструкції викласти в новій редакції (Додаток 1);
1.3  Абзац 2 пункту 19 підрозділу «Бланки документів» розділу  «Документування управлінської інформації» викласти в новій редакції, а саме: «В міській раді та виконавчому комітеті використовуються такі види бланків документів : бланк для листів міської ради (додаток 2);
бланк для листів виконавчого комітету (додаток 3);
бланк розпорядження міського голови (додаток 4);
бланк рішення сесії міської ради (додаток 5);
бланк рішення виконавчого комітету міської ради (додаток 6);
бланки листів, рекомендацій, висновків, постійних комісій міської ради
(додаток 7);
бланки старостинських округів (додаток 8);
[bookmark: _GoBack]бланк сектору архітектури та будівництва (додаток 9) (Додаток 2).

1.4       В абзаці 3 пункту 29 підрозділу «Реєстраційний індекс документів»
розділу  «Документування управлінської інформації» слова та цифри: «03-05/845 (вхідний)» замінити на «03-05/845 (вихідний)» та слова та цифри «845/03-05 (вихідний)» замінити на «845/03-05 (вхідний)».
2.  Керівникам структурних підрозділів міської ради зі статусом юридичної особи внести зміни до Інструкцій з діловодства структурних підрозділів з врахуванням змін внесених цим розпорядженням.


Міський голова                                                                   Олена БУТУРЛИМ
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